SO GD & BT PAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TR. THPT TRAN PAI NGHIA Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 10 /KH-PC Buén Pén, ngay 13 thang 10 nam 2018
KE HOACH

Thue hién Cong tic phap ché
nam hoc 2018-2019

Thuc hién Cong van s6 1291 /SGDDT-TTr ngay 19 thang 9 nim 2018 cua
S¢ Gido duc va Pao tao Pak Lik v& viec huéng dan nhiém vu coéng tic phap ché
nam hoc 2018-2019;

Can ct nhiém vu ndm hoc va tinh hinh thuc té cua nha truong nam hoc
2018 -2019. Truong THPT Tran Pai Nghia xdy dung ké hoach thuc hién cong
tac phap ché nam hoc 2018 - 2019 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc kién toan t6 chirc, boi dudng chuyén mén nghiép vu, nang cao
chat luong d6i ngii 1am cong tac phap ché, gop phan nang cao hiéu lyc, hiéu qua
cong tac phap ché; nang cao nang luc ddi ngii 1am cong tac phap ché; ting cudng
chét lugng, hi€u qua cong tac tham muu; tirng budc cung cd, kién toan, phat huy
tinh chu dong, tich cuc cta d6i ngili lam cong tac phap ché.

- Nang cao nhan thic cia CBCCVC trong ’ViéC tim hiéu va thy hién Luat
va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao,
tuan thu va thyc hién ding nhiing quy dinh v€ phap ché nhdm xay dung moi
truong gido duc trong sach, nghiém tyc tuan thu Hién phap va phap luat.

2. Yéu ciu

- Géan két chat ché viéc thuc hién chuong trinh, ké hpach, nhiém vu phap
ché vai1 viée thyc hién nhiém vu chuyén mon, nhiém vu pho bién, gida duc phap
luat trong nha truong.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén PBGDPL; lua chon hinh thirc, ndi
dung phu hgp véi tinh hinh thuce t€ ctia nha truong.

Il. NHIEM VU TRONG TAM

1. Tap trung ning cao chat lugng cong tac phap ché va thuc hién tét cac
nhi¢ém vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang nhiém vy, quyén han va t6 chirc by may cua t6
chirc phap ché.

2. Thyc hién ra soat c&c quy dinh cua cAc van ban hién hanh dé dé xuat céc
van ban can stra doi, bo sung, thay thé nham hoan thién thé ché dap img yéu cau
d6i mai can ban, toan dién giao duc va dao tao.



3. Tiép tuc phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chirc boi dudng
kién thirc phap luat va ky nang céng tac phap ché nham nang cao chat luong va
chuyén mén nghiép vu cua doi ngi can bd lam cdng tac phap ché.

4. Tang cuong cdng tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat trong
toan truong.

5. Tiép tuc trien khai chwong trinh s6 474/CTr-BGDDT-BTP ngay
24/6/2015 cua BC)’GiéO duc va Pao tao va Bd Tu Phap veé viéc Phoi hop thuc hién
cong tac phap ché gitra B6 Gido duc va Pao tao va B Tu Phép giai doan 2015-
2020.

6.~T6 churc léy v kién du thao Luat Gido duc (stra déi) va cac van ban
hudng dan thi hanh luat.

I11. NHIEM VU CU THE

1. Kién toan to chirc phap ché

- Phan cong CB-GV-NV  phu trach cdng tac phap ché cia nha truong
(theo quyét dinh).

- Tham gia cAc 16p tap huan, boi dudng nghiép vu vé cong tac phap ché
cho can bo lam cong tac phap che do S¢ Giao dyc va bao tao, S¢ Tu phap va cac
co quan chuy&n mon khac t6 chiec.

2. Hoat ddng, t6 chirc phap ché

2.1. Vé cdng tac xay dung phap luat

- Xay dung cac van ban quan ly, diéu hanh tai nha truong dung phap luat.

- Hiéu trudng chu tri lay y kién dong gop doi véi du théo van ban quy
pham phép luat cua cac cap.

2.2. Vé cdng tac kiém tra, xir ly; ra soat, hé thong hoa vin ban quy
pham phap luat

- Kiém tra, ra soat, phat hién nhitng mau thudn, chdng chéo trong qua trinh
trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luét, van ban hanh chinh do
Nganh ban hanh c6 chira ng1 dung quy pham phép luat dé kién nghi, dé xuat cap
trén phuong an xu 1y.

- Thuong xuyén kiém tra, ra soat cac vin ban quan ly, diéu hanh do Nha
treong ban hanh theo dang Thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam
2011 cua Bo No1 vu.

-Thuc hién hé thong hoa VBQPPL theo Ké hoach s6 14/KH-SGDPT ngay
23/01/2018 cua S6 GDDT veé Ké hgach ,trién khai thuc hién Hé thong hoa dinh ky
VBQPPL cua nganh GDDT tinh Dak Lak (ky 02), giai doan 2014-2018.

~ -Lap s6 dang Ky vin ban di va s6 dang ky van ban dén theo mau quy dinh;
tiép nhan, xtr ly kip thoi van ban dén.



- Béo céo két qua cong tac kiém tra, xir 1y; ra soat, hé thong héa VBQPPL
trong linh vuc GDDPT

2.3. COng tac phd bién, gido duc phap luat

- Long ghép trong hop Hoi dong, sinh hoat Té, sinh hoat 16p, tiét chao c&
dau tuan, hoat dong ngoai khoa dé trién khai, tuyén truyén Nghi Quyét $629-
NQ/TW, Nghi quyét s0 44/NQ-CP, Quyét dinh 2653/QD-BGDDT va c4c vin ban
quy pham phap luat vé gido duc méi duge ban hanh vao viée thuc hién ké hoach
cong tac phd bién, gido duc phap luat nam 2018.

- Trién khai thuc hién Ké hoach sé 15/KH-SGDPT, ngay 23/01/2018 cua
S& GDDT vé Ké hoach thuc hién cong tic PBGDPL nganh GDDT tinh Pak Lik
nam 2018; Quyét dinh s6 705/QD-TTg ngay 25/5/2017 cta Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Chuong trinh PBGDPL giai doan 2017-2021; Quyét dinh sé 3957/Qb-
BGDDT ngay 28/9/2017 ciia Bo truong B6 GDPT ban hanh Ké hoach tiép tuc
trién khai thuc hién Pé an “Néang cao chat luong cong tac PBGDPL trong nha
truong” dén nam 2021 va Quyét dinh s6 228/QD-BGDDT ngay 18/01/2018 cua
Bo truong Bo GDDT ban hanh Ké hoach cong tac PBGDPL niam 2018 cia nganh
giao duc.

- P6i véi can bo, gido vién, nhan vién: Tap trung tuyén truyén cac van ban
phap luat vé gido duc, cac quy dinh lién quan dén nhiém vu chuyén mén cua nha
truong, phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, cai cach
hanh chinh, thuc hién co ché dan chu.

- P6i v6i hoc sinh: Lua chon noi dung, hinh thtrc phd bién, tuyén truyén
gido duc phép luat phu hop véi ltra tudi hoc sinh nhu: Nang cao chét luong day
va hoc mdn hoc gido duc cdng dan theo hudng cung cap kién thiic vé quyén va
nghia vu co ban cua cong dan, quyén va nghia vu trong cac linh vuc phap luat
gin véi cudce sdng va hoc tap caa hoc sinh. Chu trong cac ndi dung ve an toan
giao thdng, bao vé moi trudng, vé sinh an toan thyc pham, phong chéng té nan xa
hoi,... Pac biét chl trong gido duc nang cao y thirc ton trong phap luat, thoi quen
Xt su theo phap luat cua hoc sinh.,

- Phéi hop Poan thanh nién, Cong Poan truong t6 chirc tuyén truyén, quan
tri€t cac van ban quy pham phap luat cho toan th¢ CB-GV-NV va HS cua nha
truong.

- Phoi hop véi nganh Tu phép va cac nganh ¢ lién quan to chic tot cong
tdc pho bién, giao duc phap luat trong truong; két hop pho bién, gido duc phap
luat viéc thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao thi dua trong nganh.

- T6 chure phd bién kip thoi, thudng xuyén cac quy dinh phap luit méi vé
giao duc va cac quy dinh phap luat phi hop véi chirc ndng, nhiém vu cua ting
doi twong thudc pham vi quan ly cua don vi.

- Po6i moi phuong phap day hoc nham nang cao chét luong giang day céac
kién thirc phép luat trong chuong trinh giao duc mdn céng dan. Tang cuong ndi



dung phd bién, gido duc phap luat trong cac chuong trinh ngoai khda va hoat
doéng ngoai gio 1én 16p.
- Tlep tuc bd sung, nang cao chat lugng tu sach phap luat va cac phuong

tién, thiét bi, tai liéu hd tro cong tac phd bién, gido duc phap luat. Tiép tuc xay
dung trang thdng tin pho bién, gido duc trén trang théng tin dién tir cua truong.

2.4. V& cong tac theo di tinh hinh thi hanh phap luat va kiém tra viéc
thuc hién phap luit

- Tang cudng cong tac ty kiém tra, theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat
trong linh vuc giao duc tai truong.

- Thyc hién bdo céo két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap ludt vé S&
Giao duc va bao tao Pak Lak theo qui dinh.

2.5. V& cong tac boi thuong ciia Nha nuwéce

~ Can ctr vao tinh hinh thyc té, dinh ky 6 thang va hang nim théng ké, tong

két, danh gia viéc thyc hién boi thuong nha nudc trong linh vuc gido duc theo
quy dinh.

2.6. CONg tac cai cach tha tuc hanh chinh

- Niém yét day da tha tuc hanh chinh thuoc tham quyén tlep nhén, giai
quyét theo quy dinh cua phap luat. T6 chuc thuc hién tbt viéc tlep nhan, xu ly
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh cta ca nhan, tap thé, giai quyét thu
tuc hanh chinh theo dung thoi han.

- Thyc hién cbng tac ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh thudc linh vuc
gido duc theo dting quy dinh.

I1l. LICH HOAT PONG NHIEM VU NAM HQC 2018-2019 VE
CONG TAC PHAP CHE

Thang |Ndi dung trién khai Nguwoi thuwe hién

- Xay dung ké hoach thuc hién Phudéng hudéng, nhiém
vu phap ché nam hoc.

- Thanh lap to cong tac thuc hién nhiém vu phap ché
nha truong.

- Gido duc phap luét cho hoc sinh ( Luat ATGT; ngay
PLVN, phong chay chita chay).

- Lanh dao truong.

- Lanh dao truong.
11/2018
- Lanh dao truong




- Trién khai cAc vin ban cta nganh t6i can b gido
vién, nhan vién nha truong.

- Xay dung tu sach phap luat.

- T6 chtrc Hoi thi "Sirc khoe sinh san vi thanh nién"
- Phat dong thang hanh dong qudc gia phong chbng

- DTN, GV mon
GDCD,GVCN.

- T6 Tu van - Phép
ché

- T6 Tu van - Phap
ché.

12/2018 [HIV/AIDS niam 2018. T6 chtrc Hoi thi kién thirc - DTN.
PCMT va HIV/AIDS.
- Gido duc phép luat cho hoc sinh (ma tiy; phong
chéng AIDS). - DTN, GV bd mén
GDCD,GVCN.
- T6 Tu van - Phap
- Tiép tuc xdy dung tu sach phép lut. ché.
- Trién khai Luat phong chong tham nhiing, Luat khiéu | Lanh dao truong.
nai, to cao tGi can bd gido vién, nhan vién nha trudng.
- Trién khai Luat nghia vu quan su cho hoc sinh thong |- GV GDQP-AN.
01/2019 [dua b mon GDQP-AN.
- Gido dyc k¥ nang song trong hoc sinh. - DTN, GVBM.
- Tong két cong tac PCMT, ATGT nam 2018. - DTN, T6 Tu van -
Phap ché.
- T6 Tu van - Phap
- Kiém tra cong tac thuc hién trién khai cac van ban  [ché.
phap luat cho gido vién va hoc sinh.
- Trién khai Quy ché cho diém va xép loai hoc sinh t6i |- Lanh dao truong.
02/2019 can bg, giao vién va }}Qc sinh.
- Gido duc k¥ nang song trong hoc sinh. - DTN, GVBM.
- T6 chirc hoat dong vui xuan mimg Pang muing xuan. |Lanh dao truong.
- DTN, GVCN.
;/§1|Ji|usfam sach bao v€ phap luat d€ pho bién trong GV | TA,é Tur vén - Phép
- Trién khai hgc tap va lam theo tu tudng, dao dL'yc, che.
pD};?lr;g cach H6 Chi Minh; cac Chi thi, Nghi quyét cua | Lanh dao trudng.
- Tham gia tu van tuyén sinh-huéng nghiép nam 2018
Ao - DTN.
do s to chuc.
3/2019 . 2 .
- Phong chong bao luc hoc duong. R
2 i A s , .. -GV mon GDCD.
- T6 chuc cac hoat dong chao mung thang thanh nién | PTN, Céng doan
nam 2018 ,ky niém ngay quoc té phu nit va ngay thanh ’ '
lap Poan TNCS Ho6 Chi Minh.
- Trién khai cong tac hudng nghiép, cong tac tu van thi FDTN, GVCN 12.
Dai hoc, Cao déng, THCN cho hoc sinh khéi 12, céac
4/2019  |qui dinh ciia Bo GD&DT vé thi PH,CH, THCN.

- Trién khai qui dinh vé Chuan GV, Chuén hiéu truong.

- Lanh dao truong.




- T6 Tu van - Phap
- Kiém diém viéc thyc hién xay dung tu sach phap luat. ché.

- Giao duc ky nang song ( phong chéng dudi nude).
- Trién khai nguon tai liéu tir mang Internet ( thu vién | DTN.

E_6/2019 phap luat). ’ ’ - GVCN.
- Trién khai qui ché ky thi quoc gia THPT. - Lanh dao truong.
- Bao cao téng két cong tac thyc hién nhi¢m vu phdp |- T6 Tu van - Phéap
ché nam hoc 2018-2018. ché.

- Nop bao céo vé SGD.

- Lanh dao truong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

- T6 phép ché xay dung ké hoach, lich hoat dong theo ting thang. DPong
thoi phoéi hop véi cac t0 chtic trong nha truong thyuc hién nghiém tlc ké hoach va
thuc hién bado cdo cudi nim hoc (trudc 15/5/2019) theo huéng dan cua Sé
GD&DT.

- T6 chtc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat tai cac budi chao co
dau tuan, trong cac tiét hoc mdn gido duc céng dan va gid ngoai khoa cho hoc
sinh; c&c cudc hop ddi voi can bo, gido vién, nhan vién.

Trén day la ké hoach cong tac phap ché nam hoc 2018 - 2019 cta trudng
THPT Tran Pai Nghia. Yéu cau cac toan thé can bd, gido vién, cong nhan vién
va hoc sinh thyc hi¢én nghi€m tic. Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu co
khoé khin, vuéng mic can thong tin kip thoi truc tiép vé Hiéu truong dé dugc
hudng dan, giai quyét./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- S6 GD & PT (dé blc);
- CB-GV-CNV va HS toan truong; (Pa ky)
- Website truong;
- Luu VT.
Lé Anh Diing



